
Проверка знаний 



Вопросы 

1. Что такое текстовый редактор 

2. Что такое текстовый процессор 

3. Расположите структурные единицы текста 
в порядке возрастания 

страница, символ, абзац, строка, слово 

 



Текстовый редактор MS WORD 

Какие компоненты среды текстового редактора 

можно увидеть на данном рисунке? 



В каком столбце указаны  

дополнительные режимы работы ТР? 





РАБОТА С ТЕКСТОВЫМ 
РЕДАКТОРОМ 



Сегодня на уроке: 

 



РЕЖИМ  ВВОДА И РЕДАКТИРОВАНИЯ  ТЕКСТА 

Ввод  текста  с  клавиатуры Редактирование  текста 

РЕДАКТИРОВАНИЕ – это внесение  

любых изменений в набранный текст. 

В режиме ввода и редактирования по экрану  
дисплея перемещается курсор, который указывает  
текущую позицию для ввода символов 



Шрифты 

   Шрифт – полный набор символов 
определенного рисунка, имеющий 
свое название. 

Шрифт Пример 

Times New 
Roman 

школа 

Arial школа 

Courier New школа 



Обычное 

Полужирное 

Курсивное 

С подчеркиванием 

Различные сочетания 

Начертания 



   Размер шрифта – измеряется в 
пунктах        (1пт =0,376 мм) 

Шрифт размером 40 пт.  

Шрифт размером 20 пт. 
Шрифт размером 10 пт. 

Размер шрифта 



Информатика 

Информатика 

Информатика 

Цвет шрифта 



Дополнительные параметры 

нажать 





Форматирование текста  

   Абзац – это фрагмент текста, процесс 
ввода которого заканчивается нажатием 
на клавишу ввода Enter.  

     Форматирование символов. Символы - 

это буквы, цифры, пробелы, знаки 

пунктуации, специальные символы, такие 

как @, *, &.  

    Шрифт - полный набор символов 

определенного начертания.  

1 абзац 

2 абзац 

Внутри абзаца переход на новую строку происходит 

АВТОМАТИЧЕСКИ!!! 



По левому краю 

По центру (заголовки) 

По правому краю 

По ширине – оба края ровные, 

применяют для набора основной 

части текста 

Выравнивание абзаца 



Отступ красной строки  
(начало абзаца) 

1) 

2) 

3) 



Интервалы 



Практическая работа 
«Форматирование текста» 

1) В ТР WORD напишите названия 3-х учебных 
предметов и несколько понятий, относящихся к 
ним (каждый на новой строке). Для каждой 
строки используйте различный размер шрифта, 
начертание, цвет и другие параметры 
форматирования. 

 Пример 

1. Физика – движение, атом, электричество. 

2. Информатика – клавиатура, мышь, принтер. 

 



2) Произведите форматирование абзацев: 

 1 абзац – выравнивание по левому краю 

 2 абзац – выравнивание по правому 
краю 

 3 абзац – выравнивание по центру 



Задание на дом 

п. 15 (стр.85-87) 


